
PROCESSUS DE CREATION OM ET VALIDATION DANS NOTILUS 

 

 

• Validation du consentement sur l'intranet

• Synchronisation du profil sur Notilus
CREATION 

PROFIL AGENT

• Saisie la répartition analytique (000475 -
UFR LLASIC

• => SANS FRAIS

• => STANDARD (avec frais)

• Réservation FCM

• Frais prévisionnels

• Pièces justificatives de déplacement 
(invitation, inscription, etc.)

CREATION Ordre 
de Mission

EMISSION OM

• Vérification et/ou saisie du centre de coût

• Vérification de la conformité des 
réservation et/ou frais

• Dégrévement des frais 

• Vérification des pièces justificatives de 
mission

VALIDEUR 1 
Gestionnaire de 

structure

• La Direction d'UFR vérifie la conformité de 
l'abscence par rapport au service 
d'enseignement

VALIDEUR 
HIERARCHIQUE

• La direction d'UFR vérifie l'impact 
budgétaire 

• Approuve ou rejette la ligne de dépense 
par rapport au budget

VALIDEUR 
BUDGETAIRE
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